T.C.
YATAGAN KAYMAKAMLIGI
KAFACA KAPLANCIK ORTAOKULU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
HiZMETi ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1. Kimlik Belgesi
. 2. Ul i Uzeri i Belgesi .
1 ey el el Ve iliea Ulusal Adres Veri Tabani Uzerinden lkamet Belgesi 20 Dakika
1. Veli Dilekgesi
2. T.C. Kimlik Numarasi
2 Nakil ve Gegis islemlerinin Yapilmasi 3. Ulusal Adres Veri Tabani Uzerinden ikamet Belgesi
4. Sehit ve muharip gazi ¢ocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan ¢ocuklar igin durumlarini gésteren 30 Dakika
belge
3 Denklik ile Kayit islemlerinin 1. T.C. Kimlik Numarasi
Yapilmasi 2. Denklik Belgesi
4 Ogrenci Belgesi 1. Dilekge 5 Dakika
Diplomasini Kaybedenlere 1.D|Ifekge .
> Verilecek “Ogrenim Belgesi” 2. Nufus Clizdani 1 Giin
& & 3. Belge Baskasi Tarafindan Alinacaksa Vekaletname u
6 Yurt Disina Giden Ogrencilere 1. I?llekge 15 Dakika
Verilecek Durum Belgesi 2. Ogrenci T.C. Kimlik Numarasi
7 Ogrenci izin Belgesi 1. Veli Tarafindan Yazilmis Dilekge 10 Dakika
1. Ogrenci Ailesinin Maddi Durumunu Gésteren Beyanname (EK-1)
2. Aile Niifus Kayit Ornegi
Parasiz Yatililk ve Bursluluk Sinavi : . .
8 (PYBS) ile ilgili islemler 3. 3.Istenen Aya Ait Maas Bordrosu 20 Dakika
4. Kontenjanla llgili Belgeler
5. Bakmakla YikimlG Olunan Kisilere Ait Beyanname (Gerekiyorsa)
1. Veli Dilekgesi
. 2. Sinif/sube rehber 6gretmeninin ve varsa okul rehber 6gretmeninin yazili 6nerileri. .
Sinif Yiikseltme e . o . o s . 7 Giin
9 3. Okul midiriiniin baskanhginda sinif 6gretmeni ve bir Ust sinifin 6gretmeniyle varsa okul rehber
o6gretmeninden olusan komisyonun yapacagi sinavda basarili oldugunu gosterir belge.
10 Ogrencilerin, Ogrenci Yetistirme 1. Veli Dilekgesi
Kurslarindan Yararlandirilmasi
Veli Tarafindan Ogrenci
Ll Davran|§l.a.r|n| Crziis et s [ L 1. Veliitiraz dilekgesi (Kararin teblig tarihinden itibaren bes glin iginde) D
Kararina Itiraz Etme
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Yabanci Uyruklu Ogrenci Kayitlar

OGES Tercih islemleri

Merkezi Sistem Sinav Sonuglari

Mazeret izin islemleri

Saglik izin islemi

Cocuk Yardimindan Yararlanma

Dogum Yardimindan Yararlanma ve
Dogum Sonrasi Ayliksiz izin

Hizmet Birlestirme

Gecici Gorev Yollugu islemi

Siirekli Gérev Yollugu islemi

Emeklilik islemleri

Emeklilik Yolluk Talebi
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. Pasaport

. Ogrenim Vizesi

. Denklik Belgesi

. Emniyet makamlarindan alinacak en az alti aylik ikamet izni
. Velinin sahsen miracaati

. Tercih Formu

. Ogrenci veya Velinin Miiracaati

. MEB Personel izin Yonetmeligi’ne Uygun Mazeretini Belirten Dilekce
. Personel izin Formu

. Doktor Raporu

. Dilekce

. Dogum Raporu

. Nuifus Ciizdan Fotokopisi

. Tedavi Yardimi Beyannamesi

. Dilekge

. Dogum Raporu

. Niifus Clzdan Fotokopisi

. Dilekge

. Nuifus Ciizdan Fotokopisi

. Hizmeti Belgeleyen Evrak

. Dilekge

. Gorev Olur Yazisi

. Rayig yazisi

. Dilekge

. Atama Kararnamesi

. Gorevden Ayrilma-Baslama Yazilari
. Rayig Yazisi

. Dilekge

. 6 Adet Fotograf

. Diploma Fotokopisi

. Askerlik Terhis Belgesi

. Hizmet Birlestirme Var ise Evraki
. Dilekge

. Emeklilik Onayi

. Ayrilis Yazisi

. Emekli Tanitim Karti Fotokopisi

. Maas Baglandigina Dair Yazi

30 Dakika

30 Dakika

5 Dakika
20 Dakika

10 Dakika

1 Saat

1 Giin

1 Giin

4 Saat

1 Giin

20 Dakika



1. Dilekge Yolluk Durumuna

24  Personel Tedavi ve Yolluk Giderleri 2. Sevk Belgesi e
Gore

25  Bilgi Edinme

3. Fatura ve Beyanname
1. Dilekge 15 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirlenen siirede
tamamlanmasi ve yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine basvurunuz.

isim
Unvan

Adres
Telefon
Faks
e-Posta
Web Adresi

ILK MURACAT YERI iKINCI MURACAT YERI
: Erhan ONBASI isim : Osman ALEMDAR
: Okul Midiirii Unvan : ilge Milli Egitim Miidiirii
Akyol Mahallesi Yusuf KOC Cd
: Kafaca Kaplancik Mahallesi 35. Sok. Adres : Yatagan MUGLA
: 0252 579 2007 Telefon : 02522804950
Faks : 02522804979
e-Posta : yatagan48@meb.gov.tr

http://kafacakaplancikortaokulu.meb.k12.tr/ Web Adresi :  www.yatagan.meb.gov.tr



http://kafacakaplancikortaokulu.meb.k12.tr/

